
Załącznik 2  

do Zarządzenia Nr 129.12.2020.2021Dyrektora Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie z dnia 31 grudnia 2020.  

 

 
 

   
 
 
 

Rok Symbol komórki 
organizacyjnej 

Oznaczenie 
teczki 

Tytuł teczki według wykazu akt 

 

L.p. SPRAWA 
(krótka treść) 

Nadawca 
(odbiorca) 

Znak  
pisma 

data  
pisma 

Data 
wszczęcia 

Termin 
załatwienia 

Uwagi 

   
 
 
 

     

  
 
 
 

      

  
 
 
 
 

      

  
 
 
 

      

  
 
 
 

      

  
 
 
 

      

  
 
 
 
 

      

  
 
 
 

      

  
 
 
 

      

  
 
 
 

      

 


