Procedura postepowania podczas ewakuacji budynku
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie

1. Cel procedury

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniéw, nauczycieli
oraz pracownikéw Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie.

Najwazniejszym dzialaniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych sie¢ w strefie
zagrozenia i natychmiastowe podjecie dzialan majacych na celu ratowanie zdrowia i Zycia os6b
zagrozonych.

2. Przedmiot i zakres stosowania

Okres$la tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$ci oséb realizujacych niezbedne
dzialania poczawszy od stwierdzenia /mozliwosci wystgpienia/ symptomoéw wskazujacych na
koniecznos$¢ podjecia czynno$ci zwigzanych z ewakuacjg ucznidow i nauczycieli oraz pracownikow
szkoty.

3. Podstawy uruchomienia procedury — zarzadzenia ewakuacji.
a. Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami/.
b. Otrzymanie informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego Ilub innego $rodka
niebezpiecznego.
C. Zagrozenie skazeniem chemicznym /jezeli czas dojsScia skazonego obloku powietrza jest
wigkszy niz 15 minut/.
d. Zagrozenie katastrofg budowlana.
Zagrozenie wybuchem gazu.
f. Inne.

@

4. Sposob ogloszenia alarmu

a. Alarmowanie o zagrozeniach w budynkach szkoly odbywa si¢ w ramach wewnetrznego
systemu alarmowania okreslonego w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

b. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzamy trzykrotnie sygnal
dzwiekowy o brzmieniu: naprzemiennie dzwigk 4 sekundy i przerwa 2 sekundy.

c. Pracownicy obstugi w rejonach pracy przekazuja komunikat stowny ,,ewakuacja” nauczycielom
w salach lekcyjnych.

d. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujgc si¢ ustaleniami procedury
i zaistnialg sytuacja.

e. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia zobowigzany jest natychmiast powiadomié sekretariat
szkoty telefon 515291 130 lub (22)783-60-90 wewn. 1.

5. Przydzial obowigzkéw i organizacja dzialania

1. Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
a. Podejmuje decyzje w zakresie ewakuacji.
b. Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.
c. Zleca powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych.
d. Nadzoruje uruchamianie elementoéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:
transport, zatadunek i ochrona dokumentacji Zespotu, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych.
e. Nadzoruje uruchamianie elementéw zabezpieczenia:
e instalacji wodnej — odpowiedzialny za wylaczenie — pracownik na wejsciu -
konserwator,
e gazowej — odpowiedzialny za wytgczenie— pracownik na wej$ciu - konserwator,
o elektrycznej — odpowiedzialny za wylaczenie— pracownik na wejsciu - konserwator.
f.  Wprowadza zakaz wejScia i wyjscia 0sob postronnych na teren Zespotu.
Organizuje akcje ratownicza.
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h. Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./.
W przypadku nieobecnos$ci Dyrektora ZSP jego zadania przejmuja w kolejnosci:
Koordynator 1, Koordynator 2, Koordynator 3, Koordynator 4, Koordynator 5.

2. Sekretariat Zespotu: Matgorzat Fidecka, Urszula Cabaj
a. Zgodnie z decyzjg Dyrektora Zespotu powiadamia:
stuzbe dyzurng Policji Tel. nr 997
stuzbe dyzurng PSP Tel. nr 998
Pogotowie Ratunkowe Tel. nr 999
Inne stuzby w zaleznos$ci od potrzeb Tel. nr 112.
b. Zabezpiecza najistotniejszg dokumentacj¢ Zespotu, pieczecie, Srodki finansowe.
c. Wspdlpracuje z wyznaczonymi koordynatorami ewakuacji.

3. Koordynator 1 - Wicedyrektor Monika Rzazewska - koordynator ewakuacji klas 4 — 8 w budynku
B, C i kompleksie sportowym.

a. Przyjmuje i zapisuje meldunki nauczycieli o liczbie ewakuowanych dzieci z klas 4 - 8 i
nauczycieli przebywajacych na miejscu zbiorki — boisku Orlik.

b. Przedstawia ostateczny raport o liczbie ewakuowanych uczniow klas 4 - 8 i nauczycieli
Dyrektorowi ZSP.

€. W pierwszej kolejnosci przejmuje zadania Dyrektora ZSP w przypadku jego nieobecnosci.

d. W przypadku nieobecno$ci koordynatora 1 jego zadania przejmuje Roksana Szpetnar, ktora
wspotpracuje z koordynatorem 1 podczas catej ewakuacji.

4. Koordynator 2 - Wicedyrektor Ewa Kupiec - koordynator ewakuacji klas I — 111 w budynku A, B i
AD oraz kompleksie sportowym

a. Przyjmuje i zapisuje meldunki nauczycieli o liczbie ewakuowanych dzieci z klas I - I i
nauczycieli przebywajacych na miejscu zbiorki — boisku Orlik.

b. Przedstawia ostateczny raport o liczbie ewakuowanych uczniow Klas | - 1l i nauczycieli
Dyrektorowi ZSP.

C. W drugiej kolejnosci przejmuje zadania Dyrektora ZSP w przypadku jego nieobecnosci.

d. W przypadku nieobecnosci koordynatora 2 jego zadania przejmuje Urszula Cabaj, ktora
wspotpracuje z koordynatorem 2 podczas calej ewakuacji.

5. Koordynator 3 — Matgorzata Fidecka — koordynator ewakuacji pracownikoéw Zespotu.

a. Przyjmuje i zapisuje meldunki o liczbie ewakuowanych nauczycieli bez grup lekcyjnych,
pracownikéw administracji, pracownikdéw obstlugi, pracownikoéw kuchni przebywajacych
na Orliku.

b. Przedstawia ostateczny raport o liczbie ewakuowanych nauczycieli bez grup lekcyjnych,
pracownikéw administracji, pracownikow obstugi, pracownikow kuchni Dyrektorowi
Zespotu.

€. W trzeciej kolejnosci przejmuje zadania Dyrektora ZSP w przypadku jego nieobecnosci.

d. W przypadku nieobecnosci koordynatora 3 jego zadania przejmuje pracownik sekretariatu
Aleksandra Orlowska, ktora wspotpracuje z koordynatorem 3 podczas catej ewakuacji.

6. Koordynator 4 - Renata Podstawka - koordynator ewakuacji oddziatow przedszkolnych z budynkéow
A BiAD.

a. Przyjmuje i zapisuje meldunki o liczbie dzieci z oddzialéw przedszkolnych, w tym
zerowych i nauczycieli oraz pomocy nauczyciela przebywajacych na Orliku.

b. Przedstawia ostateczny raport o liczbie ewakuowanych dzieci i pracownikow Dyrektorowi
Zespotu.

c. W czwartej kolejnosci przejmuje zadania Dyrektora ZSP w przypadku jego nieobecnosci.

d. W przypadku nieobecnosci koordynatora 4 jego zadania przejmuje Wioletta Chudek, ktora
wspotpracuje z koordynatorem 4 podczas catej ewakuacji.
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7.

8.

10.

11.

12.

Koordynator 5 — Sylwia Jeznach - koordynator ewakuacji grup przedszkolnych z budynku
przedszkola.
e. Przyjmuje i zapisuje meldunki o liczbie dzieci z grup przedszkolnych oraz nauczycieli i
pomocy nauczyciela przebywajacych na Orliku.
f. Przedstawia ostateczny raport o liczbie ewakuowanych dzieci z grup przedszkolnych
Dyrektorowi Zespotu.
g. W piatej kolejnosci przejmuje zadania Dyrektora ZSP w przypadku jego nieobecnosci.
h. W przypadku nieobecnosci koordynatora 5 jego zadania przejmuje pomoc nauczyciela
Joanna Antosz, ktora wspdtpracuje z koordynatorem 5 podczas catej ewakuacji.

Nauczyciele prowadzgacy lekcje w czasie zarzadzenia ewakuacji

a. Oglaszajg alarm dla ucznioéw, z ktérymi w tym momencie maja lekcje.

b. Ustalaja liczebne stany zespotow klasowych.

C. Zabezpieczaja wazne mienie.

d. Przeprowadzaja zorganizowane opuszczenie budynkow Zespotu — uczniowie ustawiajg sie
w pary 1 w taki sposob sg prowadzeni przez nauczyciela do wyjscia ewakuacyjnego, drzwi
sali lekcyjnej nie zamykamy z klucza, klucz zostawiamy w drzwiach.

e. Grupuja uczniéw na boisku Orlik ustawiajac w dwuszeregi wedlug zasady:

e prawa czg¢$¢ od wejscia do Orlika — przedszkole;

o lewa czegs¢ od wejscia do Orlika oddziaty przedszkolne,
o $rodkowa oraz lewa czg$¢ Orlika — klasy 1 — 3;

e srodkowa oraz prawa czes¢ Orlika klasy 4 -8.

f. Sprawdzajg stan liczebny ewakuowanych ucznidéw.

Przekazujg informacje¢ o liczbie ewakuowanych uczniow z klas 4 — 8 do Koordynatora 1, z
klas I — Il do Koordynatora 2, dzieci z oddziatow przedszkolnych do Koordynatora 4, dzieci
z przedszkola do Koordynatora 5.

Pracownicy obstugi

Otwieraja na o$ciez drzwi drogi ewakuacji — zgodnie z Zatacznikiem 1.
Przekazuja informacje o ewakuacji do nauczycieli w salach lekcyjnych.
Przeszukuja zlokalizowane najblizej miejsca pracy toalety, schowki, szatnie, itp.
Dbaja o porzadek w czasie ewakuacji.

Zglaszaja swoja obecno$¢ w miejscu ewakuacji do Koordynatora 3.

P00 T

Pracownicy administracji
a. Zabezpieczaja najistotniejsza dokumentacje Zespotu, pieczecie, srodki finansowe.
b. Zglaszaja swoja obecno$¢ w miejscu ewakuacji do Koordynatora 3.

Pozostali pracownicy zatrudnieni w Zespole, rdwniez nauczyciele bez przydzialu uczniéw w czasie
ewakuacji, pracownicy kuchni, osoby postronne przebywajace w Zespole
a. W kazdym z przypadkéw wymagajacych ewakuacji postepuja zgodnie z planem ewakuacji
budynkéw Zespotu oraz ewakuuja si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w Instrukcji
Bezpieczenstwa.
b. Ustawiajg sie po lewej stronie przed wejsciem na Orlik.
C. Zglaszaja swojg obecnos¢ w miejscu ewakuacji do Koordynatora 3.

Pracownik przy wejsciu do Zespotu.
W godzinach pracy Zespotu:
a. tre$¢ otrzymanej informacji / komunikatu/ o zagrozeniu przekazuje do Dyrektora Zespotu
lub Wicedyrektora Zespotu ustnie lub telefonicznie,
b. wstrzymuje wejscie na teren Zespotu,
€. udostepnia pracownikom obstugi klucze do drzwi drog ewakuacji.
Poza godzinami pracy Zespotu:
a. w pierwszej kolejno$ci powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze stosownie do
zagrozenia, a nastgpnie informuje o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora lub Wicedyrektora
Zespotu.
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Pozostaje przy wejsciach do czasu przyjazdu stuzb ratowniczych.
Przekazuje Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego pracownikowi stuzby ratowniczej.

. Ogolne zasady ewakuacji

Scisle stosowa¢ si¢ do przekazywanych zalecen.

Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

Zakonczy¢ prace sprzgtu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne takze przed
dostepem osdb niepowotanych.

Przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie, Srodki
finansowe, itp.

Wyznaczone osoby do dziatan zabezpieczajacych winny przystapi¢ do wykonywania swoich
czynnosci.

Pozamyka¢ okna.

Nie zamyka¢ na klucz pomieszczen, klucz pozostawi¢ w drzwiach.

Wszystkie osoby opuszczajace Zespot musza przystapi¢ niezwlocznie do ewakuacji postepujac
zgodnie z zaleceniami oraz udac si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji - boisko Orlik.
Nauczyciele w miejscu docelowym ewakuacji sprawdzaja obecno$¢ ucznidow i przekazuja
informacje o liczbie ewakuowanych dzieci do odpowiedniego koordynatora, udzielajg pierwszej
pomocy przedmedyczne;j.

Na miejscu ewakuacji (boisko Orlik) nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
informacji co do powrotu i kontynuowania nauki lub jej zakonczenia.

W pierwsze] kolejnosci ewakuacji podlegaja pomieszczenia zagrozone pozarem, a w nastepnej
pomieszczenia sgsiednie w pionie i poziomie.

8. Postanowienia koncowe

1.

2.

Szczegdlowe zasady ewaluacji zawiera Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego znajdujaca si¢ przy
glownych wejsciach do Zespotu.

Drogi ewakuacji sa oznaczone we wszystkich budynkach Zespotu. W kazdej sali zaje¢ znajduje sig
schemat ewakuacji.

Z trescig procedury ewakuacji Dyrektor ZSP zapoznaje nauczycieli i pracownikow Zespotu w
kazdym roku szkolnym.

Wychowawca prowadzi szkolenie uczniow w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji,
przeprowadza ¢wiczenia dla swojej klasy w ramach lekcji wychowawczych.

Na podstawie niniejszej procedury uczniowie, nauczyciele oraz pozostali pracownicy Zespotu
zobowiazani sa do wzigcia udzialu w probnej ewakuacji.

Probna ewakuacje zarzadza Dyrektor Zespotu i ocenia jej przebieg z punktu widzenia organizacji,
przebiegu i skuteczno$ci dziatania, modyfikuje w razie potrzeby.

Przebieg probnej ewakuacji dokumentowany jest protokolem z ¢wiczen w zakresie praktycznego
sprawdzenia organizacji oraz warunkow ewakuacji zgodnie z Instrukcja Bezpieczenstwa.

Szkic zbiérki na miejscu ewakuacji Orliku

1-3
8-

Oddziaty przedszkolne | WEJSCIE Przedszkole

obstuga
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Zalgcznik 1

Odpowiedzialni za wyjscia ewakuacyjne Zespotu

Budynek Drzwi Odpowiedzialny 11 odpowiedzialny
Lacznik Wejscie gtowne Wozna, dozorca Osoba petnigca dyzur
przy wejsciu
Lacznik Wyjscie boczne i bramka Wozna, dozorca Osoba petnigca dyzur
przy wejsciu
Budynek

administracyjny

Drzwi na zapleczu kuchni

Pracownicy kuchni

Pracownicy kuchni

Pomoc nauczyciela

Pracownik obstugi

Budynek A Drzwi na parterze w oddziatach oddziatow

przedszkolnych przedszkolnych
Budynek A Drzwi w piwnicy Pracownik obstugi Pracownik obstugi
Budynek C Wyjscie gtdéwne Pracownik obstugi Pracownik sekretariatu
Budynek C Wyijscie przy taczniku Pracownik obstugi Kierownik gospodarczy
Budynek C Wyijscie w piwnicy Pracownik obstugi | Wicedyrektor
Przedszkole Drzwi tarasowe w salach grup | Pomoc nauczyciela | Nauczyciel

Przedszkole

Drzwi wejscia gtownego

Pracownik obstugi

Pomoc nauczyciela

Przedszkole

Wyjscie boczne z tacznika

Pracownik obstugi

Pomoc nauczyciela

Sala
gimnastyczna

Drzwi przy sali gimnastycznej

Pracownik obstugi

Nauczyciel w-f

Pracownik obstugi

Kompleks hali Hala sportowa — drzwi wejscia | Pracownik hali odpowiedzialny za hale
sportowej glownego

Pracownik obstugi
Kompleks hali Hala sportowa — drzwi wejscia | Pracownik hali odpowiedzialna za hale
sportowej bocznego
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