Zarzadzenie NR 138.03.2020.2021
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 1 marca 2021r.
w sprawie: wprowadzenia szczegdtowych regulacji dotyczacych ochrony, przechowywania i przegladu
danych osobowych 0sob uprawnionych do korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie.

Na podstawie: Ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z zapewnieniem
stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o
ochronie danych) (Dz. U. z dnia 19 kwietnia 2019 r., poz. 730)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

1. Wprowadzam szczegdtowe regulacje dotyczace ochrony danych osobowych oséb
uprawnionych do korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zwanego dalej
ZFSS, w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie zawarte w paragrafie 2 niniejszego
zarzadzenia.

2. Wprowadzam szczegdétowe regulacje dotyczace przechowywania i przegladu danych
osobowych o0s6b uprawnionych do korzystania z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zwanego dalej ZFSS, w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie zawarte w
paragrafie 3 niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Ochrona danych osobowych oséb uprawnionych do korzystania
z Zakladowego funduszu Swiadczen Socjalnych.

1. Dane osob uprawnionych do korzystania z ZFSS s3 przetwarzane na podstawie art. 8 ustawy o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz dane nauczycieli bedacych emerytami,
rencistami lub nauczycielami pobierajagcymi $wiadczenie kompensacyjne konieczne do
naliczenia wysokosci odpisu na ZFSS sg przetwarzane na podstawie art. 53.2 ustawy Karta
Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2215. z 2021 r. poz. 4.) w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (Dz. Urz.
UE L119/1 z 4.5.2016; dalej jako: ,,RODO”).

2. Dane 0s6b uprawnionych sg przetwarzane przez Dyrektora ZSP w Halinowie oraz dziatajacych
w jego imieniu i z jego upowaznienia cztonkéw Komisji ZFSS, zobowiazanych do zachowania
w tajemnicy danych w okresie wykonywania funkcji w Komisji oraz po jej zakonczeniu.

3. Wzor upowaznienia cztonka Komisji ZFSS stanowi Zalgcznik I do niniejszego zarzadzenia.
Wzor o$wiadczenia cztonka Komisji ZFSS stanowi Zalgcznik 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Dane 0sob uprawnionych do korzystania z ZFSS s przetwarzane wylacznie w celu realizacji
uprawnien do uzyskania §wiadczen z ZFSS.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych niezbednych do realizacji $wiadczen z ZFSS,
osobie, ktorej dane dotycza udostepnia si¢ klauzule informacyjna, realizujac obowiazek, o
ktérym mowa w art. 13 1 14 RODO.

6. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS przekazuja swoje dane osobowe w formie
o$wiadczenia pisemnego, stanowiacego czes¢ wniosku o przyznanie §wiadczenia z ZFSS.

7. Nauczyciele bedacy emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajagcymi $wiadczenie
kompensacyjne przekazuja swoje dane osobowe konieczne do naliczenia wysokosci odpisu na



ZFSS w formie o$wiadczenia pisemnego. Wzor oswiadczenia stanowi Zalgcznik 3 do
niniejszego zarzadzenia.

8. Pracodawca moze zada¢ udokumentowania danych osobowych w zakresie niezbednym do ich
potwierdzenia. Potwierdzenie moze odbywac si¢ w szczegdlnosci na podstawie o§wiadczen i
zaswiadczen o sytuacji zyciowej (w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z ZFSS.

§ 3.

Przechowywanie i przeglad danych osobowych os6b uprawnionych do korzystania
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

1. Dane osobowe, udostepniane Dyrektorowi ZSP w Halinowie przez osob¢ uprawniong w celu
skorzystania ze $wiadczenia z ZFSS, sa przetwarzane przez okres niezbedny do przyznania
$wiadczenia ZFSS oraz ustalenia jego wysokosci, a takze przez okres niezbedny do dochodzenia
praw lub roszczen.

2. Dyrektor ZSP w Halinowie dokonuje przegladu danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z gospodarowaniem $rodkami ZFSS, nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym w celu
ustalenia niezbgdnos$ci ich dalszego przechowywania.

3. Przeglad, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ dokonywany przez cztonkow Komisji
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

4. Przeglad, o ktorym mowa w ust. 2 dokonywany jest do konca marca kazdego roku. W
szczegolnych przypadkach moze by¢ on dokonywany czesciej.

5. Dane osobowe 0sob uprawnionych do korzystania z ZFSS przechowywane sa w komorkach
organizacyjnych: Finanse i Ksiggowo$¢, Sekretariat 1.

6. Dane osobowe 0sob uprawnionych do korzystania z ZFSS przechowywane s przez okres 3 lat.
Jest to okres niezbedny do ustalenia i realizacji §wiadczen z ZFSS, a takze przedawnienia praw
i roszczen, o ktorych mowa w art. 291 § 1 K.p. Po uptywie tego okresu dane osobowe sg trwale
niszczone w sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

7. Akta spraw socjalno-bytowych zatatwiane w ramach ZFSS przechowywane sa w komoérkach
organizacyjnych: Finanse i Ksiggowos¢, Place.

8. Okres przechowywania poszczegolnych akt spraw dotyczacych ZFSS okresla Instrukcja
Kancelaryjna - Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt, zgodnie z ktoéra sprawy socjalno-bytowe
zatatwiane w ramach zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych objete sa kategoria
archiwalng B5.

9. Komorki organizacyjne przekazuja do sktadnicy akt dokumentacj¢ petnymi rocznikami i
kompletna, nie pézniej niz po uptywie pelnych dwoch lat kalendarzowych, liczac od
pierwszego stycznia roku nastgpujacego po roku zakonczenia spraw.

10. Z przegladu, o ktérym mowa w ust. 2 sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi
Zalacznik 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Wnioski ztozone przed dniem wejscia zarzadzenia
pozostaja w mocy.

Lidia Kotakowska
Dyrektor Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie



