Zatgcznik do

Zarzgdzenia Nr 103.11.2019.2020

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 29 listopada 2019 r

OGLOSZENIE
Dyrektor Zespotlu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
ul. Okuniewska 115, 05-074 Halinéw
poszukuje
kandydata na stanowisko urzednicze informatyka

Do obowigzkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bgdzie m.in.:

- Zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemu informatycznego szkoty w zakresie sieci
informatycznej, oprogramowania i sprzgtu;

- sprawowanie nadzoru nad sprawnoscig techniczng i konfiguracja urzadzen infrastruktury
teleinformatycznej, administracja stacjami roboczymi i serwerem szkoty;

- rozw0j systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania, sprzgtu);

- nadzorowanie dziatan zwigzanych z relacyjnymi systemami baz danych, ich konserwacja i
wykonywanie kopii bezpieczenstwa;

- sprawowanie nadzoru nad legalnoscia stosowanego oprogramowania 1 Wwiasciwym
zabezpieczeniem danych gromadzonych w jednostce przed utrata i dostgpem 0sOb
nieuprawnionych ( archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp);

- przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie drobnych usterek

Wymagania niezbedne: obywatelstwo polskie, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz

korzystanie Z pelni praw publicznych, niekaralno$¢ (prawomocnym wyrokiem sadu) za umysine

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, nieposzlakowana
opinia, posiadanie wiedzy zapewniajgcej obstuge informatyczng i wiedza w zakresie utrzymania
cigglosci pracy na stanowiskach wyposazonych w komputery.

kwalifikacje: wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane o profilu informatycznym.

Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie na w/w stanowisku,

- dyspozycyjnos¢, dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢,

- rzetelno$¢, terminowo$¢, odpowiedzialnos$é, sumiennosc.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) curriculum vitae,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

4) kopie $wiadectw pracy,

5) pisemne o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji,

6) pisemne oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

7) pisemne o$wiadczenie o niekaralnoSci za przestepstwa umyslne (w przypadku zatrudnienia
kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego).

Szczegbtowych informacji udziela sekretariat w budynku C Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Halinowie, ul. Okuniewska 115, nr tel. 515 291 130.

Dokumenty nalezy przesta¢ na adres szkoty z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
informatyka” (pod uwage bedzie brana data wptywu do szkoty) lub ztozy¢ osobiscie do sekretariatu
szkoty w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 grudnia 2019r. do godz. 12.00.

Oferty, ktore wptyna do szkoly po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszej czg$ci postgpowania, zostang powiadomieni telefonicznie.

W dniu 17 grudnia 2019 r. o godz. 13.00 r. zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne z
kandydatami spetniajagcymi wymagania formalne.
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Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwtocznie po zakonczeniu postepowania na
stronie internetowej: www.zsphalinow.szkolnybip.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie.

Dyrektor zastrzega sobie prawo odwotania postepowania kwalifikacyjnego bez podania przyczyn.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ opublikowania ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w Placowce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych nie przekracza 6%.

OPIS STANOWISKA PRACY

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie

1. | Nazwa stanowiska

informatyk

2. | Krotka charakterystyka
stanowiska

Stanowisko urzednicze - informatyk

3. | Podstawowy zakres
obowigzkow

1. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z  obstuga
informatyczng w  Zespole  Szkolno-Przedszkolnym
w Halinowie.

2. Zapewnienie prawidlowosci funkcjonowania systemu
informatycznego.

3. Sprawowanie nadzoru nad sprawno$cig techniczng i
konfiguracja urzadzen infrastruktury teleinformatycznej,
administracja stacjami roboczymi i serwerem szkoty.

4. Sprawowanie nadzoru nad legalnoscig stosowanego
oprogramowania i wlasciwym zabezpieczeniem danych
gromadzonych w placowce przed utrata i dostgpem osob
nieuprawnionych (kontrola antywirusowa itp.)

5. Rozw¢j systemu informatycznego (sieci informatycznej,
oprogramowania i sprzetu).

6. Przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego i usuwanie
drobnych usterek.

4. | Zakres uprawnien.

Dostep do informacji informatycznych Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie z tytulu zakresu obowigzkoéw
stuzbowych.

5. | Zakres odpowiedzialnosci.

Odpowiedzialno$¢ za stosowanie oraz przestrzeganie zasad,
procedur i obowigzkow okreslonych w ogdlnie obowigzujacych
przepisach prawa oraz przepisach szczegolnych, majgcych
zastosowanie w wykonywanym zakresie pracy.

6. | Powigzania z innymi
stanowiskami, w tym
przetozeni i podwtadni.

Bezposrednim przetozonym jest Dyrektor Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie.

Powigzania i wspotpraca ze  stanowiskiem kierownika
gospodarczego oraz z pozostatymi stanowiskami administracji
szkoty.
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Warunki pracy: miejsce i
Czas pracy.

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Halinowie

ul. Okuniewska 115.

Praca na pierwszym pigtrze (brak windy)

Czas pracy: 1/4 etatu (10 godzin tygodniowo).
Dyspozycyjno$¢ w/g potrzeb szkoty.

Wymagania formalne:

- wyksztalcenie — poziom
i kierunek;

- kwalifikacje — zakres
wiedzy (ogolna i
specjalistyczna),
wymagane uprawnienia,
egzaminy zawodowe,
umiejgtnoscei;

- wyksztalcenie minimum $rednie,

- bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

- znajomo$¢ ustaw: o systemie oS$wiaty, o finansach
publicznych, o  rachunkowos$ci, sprawozdawczosci
budzetowej, Karty Nauczyciela i Kodeksu pracy.

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
I-/ Lidia Kotakowska
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