ZARZADZENIE Nr 101.10.2019.2020
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 25 pazdziernika 2019 r.

W sprawie: ustalenia zasad rachunkowos$ci i wyodrebnienia ewidencji ksiggowej, rozliczania oraz
zasad uzupelniajacych stosowanych przy realizacji Projektu pn. ,,Stawiamy na wiedzg! Rozwoj
edukacyjny dzieci i mtodziezy z Gminy Halinéw”, wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020, realizowanego w ramach O$ XEdukacja dla
rozwoju regionu, Dziatanie 10.1 Ksztalcenie i rozwdj dzieci i mtodziezy, Poddziatanie 10.1.1.
Edukacja ogdélna w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie.

Na podstawie: art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 z pézn. zm.), ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz U. z 2019,
poz. 869 z pdzn. zm.) oraz rozporzqdzenia Ministra ROzwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza gramicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) w zwiqzku z przystgpieniem przez Zespol
Szkolno-Przedszkolny w Halinowie do realizacji projektu finansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam i zatwierdzam zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla realizacji Projektu pn.
»otawiamy na wiedze! Rozw6] edukacyjny dzieci 1 mlodziezy z Gminy Halinow”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z ponizej ustalonymi
procedurami:

1. Realizacja projektu begdzie prowadzona zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu nr
RPMA.10.01.01-14-b966/18, z przepisami prawnymi oraz wewn¢trznymi uregulowaniami w
zakresie organizacji jednostki, kontroli wewnetrznej, zasad rachunkowosci, prawa zamoéwien
publicznych i ochrony danych.

2. Zaprawidlowe wykorzystanie i rozliczanie srodkéw odpowiada kierownik jednostki.

3. Projekt realizowany jest w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie w okresie od 01
wrzesnia 2019 r. do 30 czerwca 2021 r. (okres kwalifikowalnosci wydatkow).

4. Rozliczenia i sprawozdania dotyczace realizacji zadan sporzadza sie¢ w sposob
i W terminach okreslonych w umowie.

5. Zgodnie z przepisami 0 sprawozdawczosci budzetowej z kazdego projektu sporzadzane sa
sprawozdania budzetowe dotyczace wydatkowania $rodkow zwigzanych z realizacja danego
projektu.

6. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z przyjetymi w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Halinowie zasadami (polityka) rachunkowosci.

7. Okresem obrachunkowym dla projektu jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
budzetowego.

8. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

9. Rachunkowo$¢ projektu prowadzona jest w ksiegach Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Halinowie z zastosowaniem technik komputerowych, z wykorzystaniem programu finansowo-
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ksiegowego ,,Finanse-Vulcan” i ,,Ptace-Vulcan”. W programie Finanse-Vulcan zaklada si¢
osobny rejestr-zadanie pod nazwg ,,Stawiamy na wiedzg¢! Rozwdj edukacyjny dzieci i
mlodziezy z Gminy Halinéw” - skrot — ,,Stawiamy na wiedze”.

Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac ksiegowo
strumienie $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskich od innych Zrodet
finansowania, by mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnos$nie
operacji projektu dofinansowanego ze $rodkéw funduszy unijnych. W celu prawidtowego
rozliczania $rodkow unijnych prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa na kontach
syntetycznych badz analitycznych shuzacych do obstugi danego projektu.

Dziennik projektu zawiera chronologiczne ujecie zdarzen jakie nastgpity w okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku dotyczace operacji prowadzone sa w sposob ciagly.
Zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktora zostat wprowadzony
do dziennika, a takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.
Dla kazdego z dziennikow wyodrgbnia si¢ zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz
zestawienie sald kont pomocniczych.

Wszystkie dokumenty dotyczace projektu umieszcza si¢ w oddzielnej teczce lub segregatorze,
na ktorych umieszcza si¢ logo projektu (programu) wraz z nazwa projektu i jego numerem.
Srodki finansowe objete projektem sa ewidencjonowane na wyodrebnionym rachunku
bankowym, o nr 30 8019 0000 2008 0201 0014 0006.

Wszelkie koszty zwigzane z realizacja projektu (programu), pokrywane sg ze $rodkow
finansowych dziatalno$ci podstawowej szkoty.

Przelewy dotyczace realizacji projektow sa dokonywane elektronicznie w systemie eBO
eBANK Online - Bank Spotdzielczy w Halinowie. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

Wszystkie dokumenty zwigzane =z finansowa realizacjag projektu przechowywane
sg W siedzibie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie.

Posiadana dokumentacja zwigzana z realizacja projektu finansowanego z budzetu $rodkow
europejskich jest przechowywana w odrebnych segregatorach, wg kategorii archiwizacyjnej
B-50.

Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw unijnych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym sa
przekazywane na dochody Gminy Halin6éw.

Ponoszone przez szkot¢ wydatki w ramach danego projektu zostang podzielone na
kwalifikowane i niekwalifikowane. Wydatki niekwalifikowane nieobjete projektem ujete sg w
budzecie podstawowym szkoty.

Podstawg ewidencjonowania zdarzen gospodarczych sa: m.in. nastgpujace dokumenty: listy
ptac, zestawienia zbiorcze, wyciagi bankowe, dokumentacja projektu, polecenia ksiegowania
oraz dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

Dowody ksiggowe (listy ptac) dotyczace realizacji projektu finansowanego ze $rodkéw
unijnych opisywane sa przez pracownikOw merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje
programu. Aby wzmocni¢ moc dowodowag powyzszych dokumentow dotyczacych wydatkow
kwalifikowanych, dokumenty te powinny zawiera¢ nazwe¢ projektu i numer umowy
o dofinansowaniu.

Naliczenie plac z tytulu realizacji zaje¢ w ramach projektu, prowadzi si¢
na wyodrgbnionych listach projektu, umozliwiajacych ich identyfikacje i na zbiorczych listach
ptac stanowigcych podstawe dokumentacji do obciazenia projektu na podstawie not
ksiggowych. Rozliczenia z tytulu podatku dochodowego ujmowane sa w deklaracjach
zbiorczych PIT- 4, natomiast sktadki ZUS w deklaracji DRA.
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Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego: Ponoszone koszty
ujmowane sg na kontach zespotu 4 — ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” z podziatem
na paragrafy wydatkow klasyfikacji budzetowej. Wplyw dotacji uyymowany jest na koncie 223.
Na koniec roku obrotowego koszty i dochody przeksiggowane sg na Wynik Finansowy.
Klasyfikacja paragrafow dochodow i wydatkow jest czterocyfrowa. Wydatki na zadania
realizowane w jednostce w ramach Projektu, uymowane sa zgodnie z planem, w paragrafach z
odpowiednig dla tych $rodkow czwartg cyfra; dla zadan realizowanych w ramach Projektu pn.
»Stawiamy na wiedzeg! Rozwdj edukacyjny dzieci i mtodziezy z Gminy Halinéw” wskazana
jest koncoéwka ,,7°- dla zrédet finansowania z EFS oraz koncéwka ,,9” ze $§rodkow Budzetu
Panstwa.

Wydatki Projektu powinny by¢ ksiggowane wedtug proporcji 0,844735962 finansowanie z
funduszy — z czwarta cyfra ,,7” oraz 0,155264038 wspotfinansowanie krajowe — z czwarta
cyfra ,,9”.

Do ewidencji zaangazowania wydatkow projektu stuzy konto 998. Wydatki projektu zostaja
zaangazowane na podstawie planu finansowego projektu.

Wydatki zwigzane z realizacja projektow wspotfinansowanych ze s$rodkdéw unijnych
ksiggowane sa na biezaco, na podstawie wyciagu bankowego zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacjg budzetowa i 0znaczeniem jako zadanie -,,Stawiamy na wiedzg”.

Wydatki kwalifikuje si¢ zgodnie z umowa Projektu. Do wydatkow kwalifikowanych zalicza
si¢ te wydatki ktore:

a) sg uwzglednione w budzecie Projektu i umowie o dofinansowanie,

b) sa niezbedne do realizacji Projektu,

¢) sg rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania.

Plan kont obowigzujacy przy realizacji Projektu, w zakresie wydatkowania $rodkow
pochodzacych z budzetoéw europejskich i krajowych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Halinowie stanowi zatgcznik nr 1.

W uzasadnionych przypadkach, do obowigzujacego planu kont, moga by¢ wprowadzane
dodatkowe konta syntetyczne dotyczace Projektu.

Niewykorzystane przez jednostke $rodki finansowe Projektu, na koniec roku budzetowego
przekazywane sg na konto budzetu Gminy.

§ 2.

Zasady nieuregulowane niniejszym zarzadzeniem, zawarte sg w aktualnie obowigzujacej polityce
rachunkowosci Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie.

§ 3.

Zobowiazuje si¢ do zapoznania z trescig zarzadzenia wszystkich podleglych pracownikéw
administracji.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Lidia Kolakowska
Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie



Zalgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia 101.10.2019.2020
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie z dnia 25 paZdziernika 2019 r.

PLAN KONT OBOWIAZUJACY DLA REALIZACJI PROJEKTU

1. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu wyodrebnia si¢
nastepujace konta ksiegowe:

I. Wykaz kont
Konta bilansowe:

Zespot 0 ,,Majatek trwaly”

e (013 —,,Pozostale srodki trwale”

e 072 — ,,Umorzenie pozostalych §rodkow trwatych oraz wartosci niemater. i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”

Zesp6t 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
e 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”

Zespot 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”
223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
225 —  Rozrachunki z budzetami”

229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Zespot 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

o 401 -, Zuzycie materiatow i energii”

o 404 — Wynagrodzenia”

e 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”
e 750 —,,Przychody finansowe”

Zespot 8 - ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
e 800 —,,Fundusz jednostki”
e 860 —,,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe
e 910 —,,Wkiad wlasny niepienigzny”
e 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
e 998 —, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

2. Zasady funkcjonowania poszczegdlnych kont, opis kont i przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych, analitycznych oraz ich powigzania
z kontami ksiggi glownej ustalone zostalty w obowigzujacym planie kont dla Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie i dotyczg planu kont obowigzujgcego przy realizacji Projektu.



