Zarzadzenie Nr 92.05.2018.2019
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 24 maja 2019 roku

w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji wszystkich sktadnikoéw majatkowych Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie

Na podstawie: art. 4 ust.3, pkt 3 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.:
Dz.U.z2019r., poz. 351)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje wszystkich sktadnikow majatkowych Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie, ul. Okuniewska 115.

§ 2.

1. Termin czynnosci inwentaryzacyjnych ustalam od dnia 21 czerwca 2019 r. do dnia
31 lipca 2019 roku, wedlug harmonogramu (planu) inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien
30 czerwca 2019 roku.

3. Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powinno nastgpi¢ nie poézniej niz do
31 lipca 2019 .

§ 3.
1. Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1) Srodki trwale

2) Pozostate srodki trwale ewidencjonowane w sposob ilosciowo — wartoSciowy
3) Pozostate srodki trwate ewidencjonowane ilosciowo

4) Wartosci niematerialne i prawne

5) Materialy i wyposazenie

6) Zbiory biblioteczne

7) Druki $cistego zarachowania.

2. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1, 2, 3, 4, 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury za pomocg programow komputerowych VULCAN : Inwentarz Optimum.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ metoda
skontrum za pomocg programu komputerowego MOL Optivum.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg drukéw Scistego zarachowania w
drodze spisu z natury.
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§ 4.

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji petnej powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

a) Anna Ludwiniak — nauczyciel — przewodniczacy Komisji,
b) Aneta Wocial — inspektor ds. adm.— biurowych — czionek,
c) Marta Woznica — nauczyciel — cztonek,
d) Krzysztof Sowinski — nauczyciel — cztonek,
e) Teresa Rosa — inspektor ds. osobowych — cztonek,
f) Ewa Ludwiniak — nauczyciel — cztonek.

2. Przewodniczacego 1 cztonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym i obowigzujacymi
przepisami.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 6.

Zobowiazuje¢ pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksigg inwentarzowych (kierownika
gospodarczego) do dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych, a glownego ksieggowego do
rozliczenia inwentaryzacji.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lidia Kolakowska
Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Halinowie
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92.05.2018.2019
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 24.05.2019 r.

HARMONOGRAM (plan)
inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie
przeprowadzonej w dniach 21.06.2019 r. — 31.07.2019 r.

Rodzaj prac Osoby odpowiedzialne Termin realizacji

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji i Dyrektor jednostki do 21.06.2019 r.
powotlania komisji inwentaryzacyjnej

Gloéwny ksiggowy,

Przewodniczacy do 21.06.2019 .
Komisji

Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie harmonogramu (planu)
prac inwentaryzacyjnych

Dyrektor jednostki,
Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej

Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej do 21.06.2019 .

Komisja w dniach

Spis z natury inwentaryzacyjna | 21.06.2019-05.07.2019 1.

Przewodniczacy

Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych i cztonkowie Komisii

i ustalenie réznic inwentaryzacyjnych, do 30.07.2019r.

o , ) Inwentaryzacyjnej,
Weryfik I 1
eryfikacja sald (porownanie sald) Glowny ksiegowy
Ewidencja roznic inwentaryzacyjnych, , .
. .. oL Gtowny ksiegowy
rozliczenie inwentaryzacji i ujecie Dyrektor jednostki do 31.07.2019.r.

wynikéw w ksiegach rachunkowych
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