Zalgcznik 4

do Zarzgdzenia NR 71.04.2018

Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 23 kwietnia 2018 r.

W dziale ,,Dokumentacja Zasad (Polityki) Rachunkowo$ci” w rozdziale 1. ,,Ogélne zasady
prowadzenia ksiag rachunkowych” w cze$ci ,,Ustalenia organizacyjne i ewidencyjne w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie” podpunkt d) ,,Zasady gospodarowania skladnikami majatku
ruchomego” otrzymuje nowe brzmienie zamieszczone ponizej:

1.

,Jednostka zobowigzana jest do:

1) wykorzystania sktadnikow majatku ruchomego dla realizacji swoich zadan oraz
do gospodarowania tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny,

2) utrzymania sktadnikow majatku ruchomego w stanie niepogorszonym z
uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi efektywnego
nadzoru,

3) biezgcego analizowania majatku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

Kierownik jednostki w przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci, lub w trakcie
inwentaryzacji iz sktadniki majatku ruchomego, ktére nie sa wykorzystywane w realizacji
zadan jednostki lub ktére nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan
techniczny, lub niemozno$¢ wspoélpracy ze sprzgtem typowym, albo ktore posiadajg wady
lub uszkodzenia, zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa lub ktore sa technicznie przestarzate, powotuje
komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania.
Komisja przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania sktadnikéw majatku
ruchomego, albo zakwalifikowania ich do kategorii majatku zuzytego lub zbednego i
okre$lenia sposobu jego zagospodarowania.
Pod pojeciem zbgdnych sktadnikéw majatku ruchomego okresla si¢ takie sktadniki ktore:
1) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z
dziatalno$cia jednostki,
2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich
naprawa bylaby nieoptacalna,
3) nie nadaja si¢ do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.

Pod pojeciem zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego rozumie sie takie, ktore:
1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nicoptacalna,
2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszemu otoczeniu,
3) calkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
4) sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione.

W sktad komisji sg powotywane co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow jednostki.
Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny sktadnikow majatku ruchomego do
ktorego dotacza wykaz zuzytych i zbednych sktadnikow ocenianego majatku, z podaniem
ich warto$ci rynkowej 1 propozycji zagospodarowania.

Warto$¢ rynkowa okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczowym tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
W przypadku braku mozliwosci ustalenia warto$ci ocenianego sktadnika majatku —
komisja ustala jego wartos¢ jako co najmniej rowng jego wartosci ksiggowej brutto.

O ostatecznym zakwalifikowaniu sktadnika majgtku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik
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jednostki. On tez przed wyborem systemu zagospodarowania ostatecznie ustala warto$é
rynkowa tych sktadnikow.
W przypadku sktadnikow majatkowych o jednostkowej wartosci rynkowej powyzej
rownowartosci 300 euro kierownik jednostki zobowigzany jest do wystgpienia do
Burmistrza Halinowa o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania przetargu
publicznego w celu sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe sktadnika majatkowego.
Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego bedace w uzytkowaniu jednostki moga
by¢ przedmiotem:

1) nieodptatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej,

2) sprzedazy,

3) najmu lub dzierzawy,

4) uzyczenia,

5) umowy darowizny, w przypadku gdy ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

Jednostka zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj¢ o zb¢dnych lub zuzytych
sktadnikach majatku ruchomego.

Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku ruchomego w pierwszej kolejnosci
nalezy uwzglednia¢ potrzeby innych gminnych jednostek organizacyjnych.

Zbedne lub zuzyte skladniki majatku moga by¢ przedmiotem nieodplatnego
przekazania na rzecz innej jednostki organizacyjnej gminy.

1) Kierownik jednostki powiadamia kierownikoéw  gminnych  jednostek
organizacyjnych o mozliwo$ci nieodplatnego nabycia zbednych lub zuzytych
sktadnikow mienia ruchomego.

2) Nieodptatne przekazanie nastepuje na wniosek Kkierownika zainteresowanej
jednostki. Wniosek taki powinien by¢ rozpatrzony w terminie 60 dni od daty

wplywu.

3) Wniosek powinien zawierac:

a) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie
sktadnika majatku ruchomego,

b) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktory wystgpuje jednostka,

C) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku
ruchomego,

d) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik majatku ruchomego zostanie
odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-
odbiorczym.

4) Przekazanie dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.
5) Protokot zdawczo-odbiorczy powinien zawierac:
a) oznaczenie stron,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,
c) ilos¢ 1 wartos$¢ poczatkowa kazdego sktadnika majatku ruchomego,
d) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku
ruchomego,
e) okres, w ktorym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajaca,
f) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego,
g) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska o0sOb
upowaznionych do podpisania protokotu.

6) Odbior sktadnika majtku ruchomego przekazanego nieodptatnie dokonuje na
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wlasny koszt jednostka, ktérej przekazano sktadnik.

14. Zbedne lub zuzyte skladniki majatku ruchomego o wartoSci jednostkowej
przekraczajacej réwnowarto$¢ 300 euro moga by¢ przedmiotem sprzedazy, oddania
w najem lub dzierzawe.

1) Jednostka sprzedaje sktadniki majatku ruchomego w drodze przetargu
publicznego.

2) Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka. Czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w sktadzie
co najmniej 3-sobowym powotanym  przez kierownika jednostki, sposrod
pracownikow jednostki.

3) Ceng¢ wywolawcza ustala si¢ w wysokos$ci nie nizszej niz rynkowa warto$é
sktadnika majatku ruchomego, a jezeli tej warto$ci nie mozna ustali¢, cena nie
moze by¢ nizsza od jego wartosci ksiggowej brutto.

4) Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen jednostki oraz jej
stronie internetowej, a jezeli cena jednostkowa przekracza rownowartos¢ 6 000
euro — ogtoszenie o przetargu zamieszcza si¢ rowniez w Biuletynie Informacji
Publicznej i w prasie o zasiegu lokalnym.

5) Miedzy datg ogloszenia o przetargu, a terminem sktadania ofert powinno uptyna¢
co najmniej 10 dni.

6) Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego.

7) Ogloszenie o przetargu okresla w szczegolnosci:

a) nazwe i siedzibe jednostki,

b) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,

C) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego,

d) rodzaj, typ i ilos¢ sprzedawanych skladnikéw rzeczowego mienia
ruchomego,

e) ceng wywotawcza,

f) wymagania, jakim powinna odpowiadaé oferta,

g) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty,

h) ewentualny zapis 0 wymogu whniesienia wadium,

i) zastrzezenie, Ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia
przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny,

j) termin zawarcia umowy sprzedazy.

8) Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:
a) imi¢, nazwisko i adres lub nazwg i siedzibg oferenta,
b) oferowang ceng,
C) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu,
d) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w
ogloszeniu o przetargu.

9) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w
miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.
10) Rozpoczynajac przetarg komisja przetargowa:
a) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia przetargu,
b) ustala liczbe zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego
wadium we wskazanym terminie, miejscu i formie,
C) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w
ogloszeniu o przetargu.
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11) Komisja przetargowa odrzuca oferte, jesli:
a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu,
b) nie zawiera danych zawartych w punkcie 8) lub zawarte w ofercie dane
sg niekompletne, nieczytelne.

12) Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

13) Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

14) W przypadku ustalenia, ze kilku oferentdéw zaoferowalo taka samg, najwyzsza
cene, komisja przetargowa wzywa tych oferentéw do ztozenia ofert dodatkowych.

15) Komisja przetargowa zawiadamia oferentow, ktorzy zlozyli jednakowa,
najwyzsza oferte¢ o terminie i miejscu ztozenia dodatkowych ofert.

16) Oferenci sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen nizszych niz
zaproponowane w poprzednich ofertach.

17) Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni od zawarcia umowy sprzedazy.

18) Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu przez
nabywce ceny nabycia.

19) Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka ogtasza drugi przetarg.

20) Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie jednego miesigca od dnia zamknigcia
przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak
nie wigcej niz o polowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

21) Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktory zawiera w
szczegolnosci:

a) okreslenie miejsca i czasu przetargu,

b) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowe;j,

) wysoko$¢ ceny wywotawczej,

d) zestawienie ofert, ktore wpltynely w odpowiedzi na ogloszenie przetargu,

€) najwyzszg cen¢ zaoferowang za przedmiot przetargu,

f) imi¢ i nazwisko lub nazwg firmy, miejsce zamieszkania nabywcy lub
jego siedzibe.

22) Protokot komisji przetargowej z przebiegu przetargu zatwierdza kierownik
jednostki organizujacej przetarg.

15. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktéorych cena nie

16.

17.

przekracza rownowartosci 300 euro i jest oczywiste, Ze nie uzyska sie ceny wyzszej,
moga by¢ sprzedane bez stosowania trybu przetargu publicznego.

Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy o
sprzedazy tego sktadnika stosuje si¢ odpowiednio.

Jednostka moze dokona¢ darowizny skladnika rzeczowego mienia ruchomego na
rzecz niepublicznych placowek o$wiatowych oraz na rzecz fundacji i organizacji
pozytku publicznego, ktére prowadza dzialalno$¢ charytatywna, opiekuncza,
kulturalna, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, sportowa lub
turystyczng z przeznaczeniem na realizacje ich celéw statutowych, po uzyskaniu
zgody Burmistrza Halinowa.

1) Darowizny stosuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegolnosci:
a) oznaczenie stron,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,
c) ilo$¢ sktadnikow oraz ich wartosc,
d) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika,



Zalgcznik 4

do Zarzgdzenia NR 71.04.2018

Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 23 kwietnia 2018 r.

e) migjsce i termin odbioru sktadnika ruchomego,
f) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska o0sob
upowaznionych do podpisania protokotu.

18. Zbedne lub zuzyte skladniki majatku, ktére nie moga by¢ zlikwidowane w trybie
sprzedazy na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie w przypadku gdy sprzedaz
na surowce wtorne nie doszla do skutku lub byla bezzasadna.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w  sktadzie co najmniej
trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrod jej pracownikdw.
Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot, ktory zawiera:
a) date zniszczenia,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,
C) przyczyng i sposOb zniszczenia,
d) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sob
upowaznionych do podpisania protokotu.

Protok6l po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki jest niezwlocznie
przekazywany do odpowiednich komoérek finansowo-ksiggowych w jednostce.
Zuzyte skladniki majatku ruchomego stanowiace odpady w rozumieniu
przepis6w ustawy 0 odpadach musza by¢ unieszkodliwione.
Unieszkodliwienia sktadnikdéw majatku ruchomego dokonujg przedsigbiorcy
prowadzacy dzialalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpaddéw,
ktorzy zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (
tekst jednolity Dz.U. 2018 poz. 792) lub ktérzy uzyskali zezwolenie na zbieranie i
przetwarzanie odpadow na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o
odpadach (Dz.U. 2013 poz. 21).
Jezeli unieszkodliwianie sktadnikow majatku ruchomego dokonuje przedsigbiorca
w siedzibie jednostki wowczas musi si¢ to odby¢ w obecnosci pracownika
jednostki wyznaczonego przez kierownika.
Z czynno$ci unieszkodliwiania sporzadza si¢ protokdt zawierajacy nastgpujace
dane:

a) date unieszkodliwienia,

b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,

C) przyczyne¢ unieszkodliwienia, a takze sposob,

d) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sOb

dokonujacych unieszkodliwienia.

Jezeli unieszkodliwienia dokonuje przedsigbiorca w ramach swojej dziatalnosci
wowczas nalezy sporzadzi¢ protokot przekazania sktadnikow majatku ruchomego
z podaniem nazwy, rodzaju i cechy identyfikujgcej sktadniki majgtku ruchomego.

19. Wzory pism kierownika jednostki oraz protokotéw komisji.
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Wzor zarzgdzenia Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w sprawie: powolania komisji do oceny

przydatnosci sktadnikow mienia ruchomego.

ZARZADZENIE NR..........
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
zdnia .....coveiiiiiiiiiininnnnn
w sprawie: powotania komisji do oceny przydatnosci sktadnikow mienia ruchomego.

Na podstawie: Zarzqdzenia BurmiStrza ... ... ... ....c...coveeceiiee iee e ee eet e e e aee e ae e e e

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotuje  komisje¢ do oceny przydatnosci skladnikow mienia ruchomego,

w sktadzie:

Imie i nazwisko — pracownik - przewodniczacy komisji,
Imie i nazwisko — pracownik — cztonek komisji,

Imie i nazwisko — pracownik — cztonek komisji.

§2.
Zobowiazuj¢ komisje do:
1. dokonania ogledzin i oceny wymienionego w §1 sktadnika majatku ruchomego,

biorac pod

uwage stan techniczny i dalsza przydatno$¢ dla jednostki, wartos¢ uzytkowa i optacalnosc

naprawy;

2. przedstawienia propozycji dotyczacych dalszego zagospodarowania wymienionego w §1
sktadnika majatku ruchomego, albo zakwalifikowania go do kategorii majgtku zuzytego lub

zbednego.
§3

1. Komisja jest zobowigzana sporzadzi¢ protokdt z przeprowadzonej oceny wymienionego w §1

sktadnika majatku ruchomego.

2. Do protokotu nalezy dolaczy¢ wykaz zuzytych i zbednych sktadnikoéw ocenianego majatku, z

podaniem ich warto$ci rynkowej 1 propozycji zagospodarowania. W przypadku braku mozliwos$ci
ustalenia wartos$ci ocenianego sktadnika majatku — komisja ustala jego wartos¢ jako co najmnie;j

réwna jego wartosci ksiggowej brutto.

3. Protokot wraz z zalgczonym wykazem, o ktorym mowa w punkcie 2 komisja przedstawia
Dyrektorowi Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie w terminie nieprzekraczajacym

wyznaczony czas pracy komisji.

§4

Komisja pracuje w dniach od ................. do oo .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis i piecze¢ Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
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Wzor protokotu komisji z oceny przydatnosci skladnikéw mienia ruchomego.

Protokét
z przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikow mienia ruchomego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie

Komisja w sktadzie:

Imi¢ i nazwisko —pracownik - przewodniczacy komisji,

Imie i nazwisko — pracownik — cztonek komisji,

Imie i nazwisko — pracownik — cztonek komisji,

przeprowadzita w dniach.................. przeglad mienia w jednostce pod katem jego przydatnosci do
dalszego uzytkowania.

W wyniku przegladu stwierdzono, co nastepuje:

1. Ustalono sktadniki mienia, ktore uznano za zbedne. Wykaz mienia zb¢dnego wraz z podaniem
jego wartosci rynkowej 1 propozycji zagospodarowania stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
protokotu.

2. Ustalono sktadniki mienia, ktére uznano za zuzyte. Wykaz mienia zuzytego wraz z podaniem
jego wartosci rynkowej 1 propozycji zagospodarowania stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
protokotu.

3. Po dokladnej ocenie przydatnosci sktadnikow mienia oraz zasiggnieciu opinii w jednostkach
zajmujacych si¢ naprawa tego typu sprzetu komisja proponuje:

Protokoét zawiera zataczniki:

Zalacznik nr 1. Wykaz mienia zbednego wraz z podaniem jego wartosci rynkowej i propozycji
zagospodarowania.
Zalacznik nr 2. Wykaz mienia zuzytego wraz z podaniem jego wartosci rynkowej i propozycji
zagospodarowania

Na tym protokot zakonczono i podpisano.
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Wzor protokotu komisji z likwidacji skfadnikéw mienia ruchomego przez zniszczenie.

Protokot
z likwidacji mienia ruchomego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie
Komisja w sktadzie:
Imie i nazwisko — pracownik — przewodniczacy komisji
Imi¢ i nazwisko — pracownik — cztonek komisji
Imie i nazwisko — pracownik — cztonek komisji
Dokonata likwidacji mienia ruchomego ............cooiiiiiiiiiiiii , nr
LIS 112N 770 107 z powodu
jego catkowitego zuzycia. Kierownik jednostki podjat decyzje o likwidacji przez zniszczenie,
poniewaz ze wzgledu na charakter majatku likwidacja przez sprzedaz na surowce wtorne nie byla

mozliwa.

W zwigzku z powyzszym dokonano zniSZCZENIA POPIZEZ ........evverrerrinnennennennenneaneanenenns i
przekazano................cceveninnnn. zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Podpisy komisji Zatwierdzam:

Wzor protokotu komisji z likwidacji sktadnika mienia ruchomego przez unieszkodliwienie.

Protokot
z likwidacji mienia ruchomego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie

W oodnit.c dokonano  likwidacji mienia  ruchomego
................................................................................................................ , nr
LS 1172 770 10T . Wyzej

wymienione mienie bylo technicznie przestarzatly, a jego naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione.

Zgodnie z PrzepiSami USTAWY .......c.eeviuiirineirinitene ittt ettt et eeeareaananens , kierownik
jednostki, po zapoznaniu si¢ z opinig komisji powotanej do oceny stanu mienia w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Halinowie, podjat decyzje o likwidacji wyzej wymienionego mienia ruchomego
przez przekazanie O o w celu



