ZARZADZENIE Nr 68.03.2018
Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 05.03.2018 r.
W sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujace;j si¢
w zasobach Archiwum Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie.

Na podstawie:

Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201 1r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jjednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakiadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz.67 ze zm. Nr 27, poz.140) oraz Rozporzqdzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 29 pazdziernika 2015 r. poz.1743)

zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1.
Powotuje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢ w zasobach
Archiwum Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie, w nastepujgcym sktadzie:
1. Ewa Kupiec - wicedyrektor — przewodniczacy komisji,
2. Urszula Cabaj — sekretarz szkoty — cztonek komisji,
3. Marta Kulma — referent — cztonek komisji.

§ 2.

Do zadan komisji nalezy:

1. Kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowanej do brakowania dokumentacji, ktora jest nieprzydatna dla celow
praktycznych jednostki organizacyjnej oraz uplynely terminy jej przechowywania
okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt, wzglednie ustalenie innego okresu
przechowywania. Daty skrajne dokumentacji przeznaczonej do brakowania: 2000 —
2012.

2. Sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz przebiegu
wykonywanych czynno$ci i przedstawienie go Dyrektorowi Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie.

3. Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature
lub zniszczenie.

4. Sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej po uzyskaniu zgody
na jej zniszczenie przez Archiwum Panstwowe w Warszawie.

§ 3.

Po wykonaniu zadan okreslonych w § 2 komisja ulega rozwigzaniu.
§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
Lidia Kotakowska



