Zatgcznik 3
do Protokolu Nr 175/2016 zebrania Rady Pedagogicznej Przedszkola
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie w dniu 10 pazdziernika 2016

REGULAMIN
wycieczek i innych imprez krajoznawczo —turystycznych

w Przedszkolu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie

Podstawa prawna

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku W
sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym.

(Dz.U. 1997 nr 98 poz. 602).

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U.z2003r., Nr 6, poz. 69).

4. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki. (Dz.U. 2001 nr 135 poz. 1516)

5. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych.

(Dz.U. 1997 nr 133 poz. 884).
6. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 1991 Nr 95 poz. 425.)

§ 1. Zasady ogolne

1. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci edukacyjno-
wychowawczej Przedszkola w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie, zwanego
dalej Przedszkolem.

2. Organizowanie przez Przedszkole wycieczek i imprez krajoznawczo-turystycznych
powinno mie¢ na celu:

e poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury 1
historii; poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin Zycia spolecznego, gospodarczego
1 kulturowego; poznawanie kultury, tradycji i jezyka panstw europejskich;

e wspomaganie rodziny i przedszkola w procesie nauczania i wychowania;

e upowszechnianie ws$rod dzieci zasad ochrony §rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

e podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej;

e upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;
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e poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

Wycieczki i imprezy krajoznawczo—turystyczne mogg przyjac nastepujace formy:

e wycieczki tematyczne - inicjowane i organizowane przez nauczycieli wychowania
przedszkolnego, zgodnie z programem nauczania, w ramach zaje¢ przedszkolnych;

e wycieczki krajoznawczo-turystyczne — w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych.

Woycieczki i imprezy krajoznawczo—turystyczne moga by¢ organizowane w ramach

zaj¢¢ przedszkolnych.

Wycieczki 1 imprezy powinny by¢ dostosowane do potrzeb i zainteresowan dzieci,

wieku, stanu zdrowia oraz sprawnosci fizycznej.

Dopuszcza si¢ udziat w wycieczce dzieci z innych grup.

Za nieprzestrzeganie przez dzieci regulaminu wycieczek przedszkolnych 1 wynikajace z

tego szkody materialne odpowiedzialno$¢ finansowa ponosza rodzice.

§ 2. Organizacja wycieczek

Dyrektor Zespotu lub upowazniony wicedyrektor wyznacza spo$rod osob organizujacych
wycieczke kierownika wycieczki lub imprezy.

Osoba odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidlowy i1 bezpieczny przebieg wycieczki
jest kierownik wycieczki.

Kierownikiem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie.

Kierownik wycieczki najpozniej na 4 dni przed planowang wycieczkg informuje dyrektora
lub upowaznionego wicedyrektora o jej zatozeniach organizacyjnych.

Kierownik wycieczki najpozniej na 2 dni przed jej rozpoczgciem przedstawia dyrektorowi
kompletna dokumentacj¢ wycieczki do zatwierdzenia.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

a. karte wycieczki z jej harmonogramem (w dwoch egzemplarzach) — zalacznik 1.

b. liste uczestnikow z numerem PESEL (w dwoch egzemplarzach) — zatacznik 2.

. pisemne zgody rodzicow — zatacznik 3.

d. plan finansowy wycieczki — zatacznik 4.

e. regulamin wycieczki — zatacznik 6 (podpisany przez rodzica).

Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor Zespotu lub
upowazniony wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikow.
Podpisane dokumenty s3 przekazywane kierownikowi wycieczki. Kopie catej
dokumentacji pozostaja u wicedyrektora, kierownik wycieczki otrzymuje oryginaty tych
dokumentow.

Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkoéw pracowniczych.
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§ 3. Gléwne zasady bezpieczenstwa i opieki nad dzieémi podczas wycieczek

Opieke nad dzie¢mi bioragcymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik wycieczki |

opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciggly, nie ma tzw. ,,czasu wolnego” dla jej

uczestnikow.

Opiekunami powinni by¢ nauczyciele i rodzice dzieci. Dyrektor Zespotu moze wyrazi¢

zgode na wykonywanie obowigzkéw opiekuna przez inne osoby.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest

przydzielenie opiekundw sposrod nauczycieli oraz rodzicow wedtug nastepujacych zasad:

e jeden opiekun na 15 dzieci, podczas wycieczek tematycznych w miejscowosci, ktora
jest siedzibg Przedszkola;

e jeden opickun na 10 dzieci przy wyjezdzie $rodkiem lokomocji poza miejscowosé,
ktora jest siedziba Przedszkola.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach.

Do przewozu dzieci nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone do przewozu

0s6b pojazdy.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego uczestnikéw

wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow w

szkotach 1 placowkach publicznych.

Na wycieczce nie wolno bez zgody rodzicow podawac dzieciom zadnych lekarstw, za

wyjatkiem srodkéw opatrunkowych.

Jezeli u dziecka wystapity objawy choroby, urazu nalezy o fakcie poinformowaé jego

rodzica. W przypadku stwierdzenia przez kierownika wycieczki niepokojacych objawow

u dziecka nalezy wezwac lekarza lub pogotowie.

Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw dla dziecka.

Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz

przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé stan

liczbowy dzieci.

Miejscem zbiorki uczniow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest przedszkole.

Nie wolno zatrzymywac si¢ w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci. Wyjatek

— pisemna prosba rodzica dziecka, ktory bedzie stat w miejscu wezesniej ustalonym, w

ktorym moze zatrzymac si¢ autobus.

W trakcie przejazdow kolejowych grupa wycieczkowa powinna zajag¢ miejsca w jednym

wagonie kolejowym. Niedopuszczalne jest wczesniejsze wskakiwanie dzieci wycieczki do

jadacego pociagu w celu zajecia miejsc siedzacych.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsérdd jego uczestnikow

wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow w

szkotach i placéwkach publicznych.
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16. Wczesniejszy powrot dziecka z wycieczki jest mozliwy tylko w towarzystwie
petnoletniego opiekuna lub rodzica dziecka.

§ 4. Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposréd pracownikow
pedagogicznych Zespotu o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez
dyrektora Zespotu, osoba petnoletnia, ktora:

e ukonczyla kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

e jest instruktorem harcerskim,

e posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub pracownik przedszkola
albo, po uzyskaniu zgody dyrektora Zespotu, rodzic dziecka biorgcego udzial w
wycieczce.

4. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jednym z nich
powinien by¢ nauczyciel.

5. Zazgoda dyrektora kierownik wycieczki moze jednoczesnie petni¢ funkcje jej opiekuna.

§ 5. Obowiazki kierownika wycieczki

1. Opracowanie: programu, harmonogramu, regulaminu i preliminarzu wycieczki.

2. Terminowe przygotowanie 1 przedstawienie do zatwierdzenia dyrekcji Zespolu
dokumentacji wycieczki oraz jej rozliczenie.

3. Zapoznanie z regulaminem wycieczki oraz z zasadami bezpieczenstwa dzieci oraz
rodzicow wszystkich jej uczestnikow.

4. Zapewnienie warunkow do realizacji programu wycieczki oraz sprawowania nadzoru w
tym zakresie.

5. Okreslenie zadan dla opiekunow w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki 1
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

6. Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy.

7. Nadzorowanie, czy opiekunowie caty czas przebywaja z podlegtymi im grupami.

8. Nadzorowanie przeliczenia przez opiekunow obecnosci wszystkich uczestnikow grupy po
kazdym zakonczonym punkcie programu.

9. Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow wycieczki (lub za
posrednictwem biura turystycznego).

10. Dokonywanie podziatu zadan wsrod uczestnikow wycieczki.
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Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.
Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu - dla rodzicow i dyrektora Zespotu.

Dotaczenie dowodow finansowych bedacych podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki,
paragony, oswiadczenia itp.) do rozliczenia finansowego wycieczKki.

Kierownik wycieczki zwraca uwage na to, aby przez przejscia dla pieszych przechodzié¢
zawsze zwartg grupa.

§ 6. Obowiazki opiekuna

Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi.

Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczKki
lub imprezy.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Przeliczenie obecnosci wszystkich uczestnikow grupy po kazdym zakonczonym punkcie
programu.

Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych dzieciom.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekunowie potwierdzaja wilasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§ 7. Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow

Rodzice podpisuja zgod¢ na udziat dziecka w wycieczce przedszkolne;.

Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni stréj dostosowany do charakteru
wycieczki.

W czasie wycieczki obowigzuja dzieci postanowienia statutu Zespotu 1 przepisy
bezpieczenstwa.

Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.

Uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do punktualnosci.

W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje si¢ ,,czasu wolnego”, a dzieci przebywaja
przez caly czas pod nadzorem opiekunéw.

W przypadku ztego samopoczucia dziecko zglasza si¢ do kierownika wycieczki lub
opiekuna.

Zabronione jest narazenie siebie 1 innych na niebezpieczenstwo.

Zabrania si¢ zazywac lekow bez wiedzy opiekunow, lekarzy.

Uczestnicy zobowigzani sg zachowywacé si¢ zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego
wychowania i kultury.
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§ 8. Finansowanie wycieczek

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Woycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw rady rodzicow lub
innych zrodet.

Rodzice dzieci biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z
nig kosztéw, chyba, ze udzial w imprezie jest sfinansowany z innych zrédet.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat finansowych, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w imprezie.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z
nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwtocznie informowa¢ dyrektora
Zespotu.

Rozliczenia finansowe wycieczki dokonuje kierownik wycieczki na podstawie zatgcznika
5 do niniejszego Regulaminu, w terminie 7 dni od jej zakonczenia.

Do rozliczenia finansowego wycieczki nalezy dotaczy¢ dowody wydatkow finansowych:
rachunki, faktury, bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach dowodami
wydatkéw moga by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢
20% wycieczki.

§ 9. Postanowienia koncowe

Dzieci, ktore nie uczestniczg w wycieczce przedszkolnej organizowanej w dniach zajec
przedszkolnych majg zapewniong opieke w przedszkolu.

Wszyscy opiekunowie oraz rodzice uczestnikow wycieczki zobowigzani sg zapoznac si¢ z
regulaminem i harmonogramem wycieczki.

Ramowy regulamin wycieczki podpisuja rodzice/opiekunowie uczestnikow wycieczki.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Grupowe wyjscie dzieci poza teren szkoty, organizowane w ramach zaje¢ wychowania
przedszkolnego w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu
niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyskac na nie zgode
dyrektora lub wicedyrektora. Wyjscie nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg inne
przepisy stanowigce prawo.
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Zalaczniki:

Zatgcznik 1 — karta wycieczki z harmonogramem i preliminarzem.

Zalacznik 2 — wzor listy uczestnikow wycieczki.

Zatacznik 3 — wzor zgody rodzicow lub opiekundow prawnych na udziat dziecka w
wycieczce.

Zalacznik 4 — wzor rozliczenia wycieczki.

Zatacznik 5 — wzor regulaminu uczestnika wycieczki.

Zalgcznik 6 — instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowe;j.
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