ZARZADZENIE NR 59.09.2017

Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 22 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie: ustalenia zasad rachunkowosci i wyodrebnienia ewidencji ksiegowej,
rozliczania oraz zasad uzupehiajgcych stosowanych przy realizacji projektu ,,Wsparcie w
rozwoju edukacyjnym dzieci i mlodziezy z Gminy Halindéw”, wspotinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach Osi priorytetowej X
Edukacja dla rozwoju regionu, Dziatanie 10.1 Ksztatcenie i rozwdj dzieci i miodziezy.
Poddziatania 10.1.2. Edukacja ogolna w ramach ZIT w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Halinowie.

Na podstawie: art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(Dz U. z 2013, poz. 885 z pdzn.zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
31 marca 2013 r. w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzqdzenia Ministra Finansow
W sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majqgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 289) w zwigzku z przystgpieniem przez Zespol Szkolno-Przedszkolny w Halinowie
do realizacji projektu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej.

§1

Wprowadzam i zatwierdzam zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla realizacji Projektu
»Wsparcie w rozwoju edukacyjnym dzieci 1 mlodziezy z Gminy Halinéw”,
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z ponizej
ustalonymi procedurami:

1. Realizacja projektu bedzie prowadzona zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu nr

RPMA.10.01.02-14-8065/17-00, przepisami prawnymi oraz  wewnetrznymi

uregulowaniami w zakresie organizacji jednostki, kontroli wewngtrznej, zasad

rachunkowosci, prawa zaméwien publicznych i ochrony danych.

Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczanie srodkéw odpowiada kierownik jednostki.

3. Projekt realizowany jest w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie w okresie od 01
wrzesnia 2017 r. do 31 lipca 2019 r. (okres kwalifikowalnosci wydatkow).

4. Rozliczenia i1 sprawozdania dotyczace realizacji zadan sporzadza si¢ w sposob
i W terminach okre$lonych w umowie.

5. Zgodnie z przepisami 0 sprawozdawczos$ci budzetowej z kazdego projektu sporzadzane sg
sprawozdania budzetowe dotyczace wydatkowania $rodkdw zwigzanych z realizacja
danego projektu.

6. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z przyjetymi w Zespole Szkolno
-Przedszkolnym w Halinowie zasadami (polityka) rachunkowosci.

7. Okresem obrachunkowym dla projektu jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego

roku budzetowego.

Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

9. Rachunkowos$¢  projektu  prowadzona jest w  ksiggach  Zespolu  Szkolno
-Przedszkolnego w  Halinowie z  zastosowaniem technik  komputerowych,
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z wykorzystaniem programu finansowo-ksiegowego ,,Vulcan — Finanse” i ,Place
Optivum”. W programie Finanse zaklada si¢ osobny rejestr - zadanie pod nazwa
»Wsparcie w rozwoju edukacyjnym dzieci i mtodziezy z Gminy Halindéw” - skrét
-WE-UE.

Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac
ksiggowo strumienie $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskich od innych
zrédetl finansowania, by mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji
odnos$nie operacji projektu dofinansowanego ze srodkéw funduszy unijnych. W celu
prawidtowego rozliczania $rodkéw unijnych prowadzona jest wyodrebniona ewidencja
ksiegowa na kontach syntetycznych badZz analitycznych stuzacych do obstugi danego
projektu.

Dziennik  projektu zawiera chronologiczne wujecie zdarzen jakie nastgpity
w okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku dotyczace operacji prowadzone
sg w sposob ciagly. Zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod
ktéra zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu. Dla kazdego z dziennikéw wyodrebnia si¢ zestawienie
obrotoéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych.

Wszystkie dokumenty dotyczace projektu umieszcza si¢ w oddzielnej teczce lub
segregatorze, na ktoérych umieszcza si¢ logo projektu (programu) wraz z nazwg projektu i
jego numerem.

Srodki finansowe objete projektem sa ewidencjonowane na wyodrebnionym rachunku
bankowym, o nr 30 8019 0000 2008 0201 0014 0006.

Wszelkie koszty zwigzane z realizacja projektu (programu), pokrywane sg ze $rodkow
finansowych dziatalnos$ci szkoty podstawowe;.

Przelewy dotyczace realizacji projektow sa dokonywane elektronicznie w systemie EBO
BS Halinow. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciagg bankowy.
Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacjg projektu przechowywane
sg W siedzibie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie.

Posiadana dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu finansowanego z budzetu
srodkow europejskich jest przechowywana w odrgbnych segregatorach, wg kategorii
archiwizacyjnej B-50.

Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw unijnych znajdujacych si¢ na rachunku
bankowym sg przekazywane na dochody Gminy Halinow.

Ponoszone przez szkole¢ wydatki w ramach danego projektu zostang podzielone
na kwalifikowane 1 niekwalifikowane. Wydatki niekwalifikowane nieobjete projektem
ujete s3 w budzecie podstawowym szkoty.

Podstawg ewidencjonowania zdarzen gospodarczych sa: m.in. nastgpujace dokumenty:
listy ptac, zestawienia zbiorcze, wyciagi bankowe, dokumentacja projektu, polecenia
ksiggowania oraz dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowe;.

Dowody ksiegowe (listy plac) dotyczace realizacji projektu finansowanego
ze $rodkow unijnych opisywane sg przez pracownikow merytorycznie odpowiedzialnych
za realizacj¢ programu. Aby wzmocni¢ moc dowodowa powyzszych dokumentow
dotyczacych wydatkow kwalifikowanych, dokumenty te powinny zawiera¢é nazwe
projektu i numer umowy o dofinansowaniu.

Naliczenie plac z tytulu realizacji zaj¢¢ w ramach projektu, prowadzi si¢
na wyodrebnionych listach projektu, umozliwiajacych ich identyfikacje i na zbiorczych
listach ptac stanowigcych podstawe dokumentacji do obcigzenia projektu na podstawie
not ksiegowych. Rozliczenia z tytulu podatku dochodowego ujmowane sa w deklaracjach
zbiorczych PIT- 4 natomiast sktadki ZUS w deklaracji DRA.
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Metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego - Ponoszone
koszty uymowane sg na kontach zespotu 4 — ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” z
podziatem na paragrafy wydatkow klasyfikacji budzetowej. Wptyw dotacji uyjmowany jest
na koncie 223. Na koniec roku obrotowego koszty i dochody przeksi¢gowane sa na
Wynik Finansowy.
Klasyfikacja paragrafébw dochodoéw i wydatkéw jest czterocyfrowa. WydatKi
na zadania realizowane w jednostce w ramach Projektu, ujmowane s3 zgodnie
Z planem, w paragrafach z odpowiednig dla tych $rodkéw czwartg cyfra; dla zadan
realizowanych w ramach Projektu pn. ,,Wsparcie w rozwoju edukacyjnym dzieci
1 mtodziezy z Gminy Halinow” wskazana jest koncoéwka ,,7”- dla zrodet finansowania z
EFS oraz koncowka ,,9” ze srodkow Budzetu Panstwa.
Wydatki Projektu powinny by¢ ksi¢gowane wedtug proporcji 85,71991% finansowanie z
funduszy — z czwarta cyfra ,,7” oraz 14,28009% wspotfinansowanie krajowe — z czwartg
cyfra ,,9”.
Do ewidencji zaangazowania wydatkow projektu stuzy konto 998. Wydatki projektu
zostajg zaangazowane na podstawie planu finansowego projektu.
Wydatki zwigzane z realizacja projektow wspdtfinansowanych ze $rodkéw unijnych
ksiggowane sg na biezaco, na podstawie wyciggu bankowego zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa i 0znaczeniem jako zadanie WE-UE.
Wydatki kwalifikuje si¢ zgodnie z umowa Projektu. Do wydatkéw kwalifikowanych
zalicza si¢ te wydatki, ktore:

a) sg uwzglednione w budzecie Projektu i umowie o dofinansowanie,

b) sa niezbedne do realizacji Projektu,

¢) sa rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania.
Plan kont obowigzujacy przy realizacji Projektu, w zakresie wydatkowania srodkéw
pochodzacych z budzetow europejskich i krajowych w Zespole Szkolno
-Przedszkolnym w Halinowie stanowi zalacznik nr 1.
W uzasadnionych przypadkach, do obowigzujacego planu kont, moga by¢ wprowadzane
dodatkowe konta syntetyczne dotyczace Projektu.
Niewykorzystane przez jednostke srodki finansowe Projektu, na koniec roku budzetowego
przekazywane sg na konto budzetu Gminy.

§2

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, stosuje si¢ Zarzadzenie Dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie Nr 18/01/2016 z 11 stycznia 2016 roku w
sprawie przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla jednostki.

§3

Zobowiazuje si¢ do zapoznania z tre$cig zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikow
administracji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Lidia Kotakowska
Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie



Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia nr 59.09.2017 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 22 wrzesnia 2017 r.

PLAN KONT OBOWIAZUJACY DLA REALIZACJI PROJEKTU

. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu
wyodrebnia si¢ nastgpujace konta ksiegowe:

I. Wykaz kont
Konta bilansowe:

Zespot 0 ,,Majatek trwaty”

e 011 -, Srodki trwale”

013 —,,Pozostate srodki trwate”

020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

071 — ,,Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

072 — ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Zespot 1, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
e 101 -,Kasa”

e 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”

e 141 -, Srodki pieni¢zne w drodze”

Zespo6t 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

229 — , ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
240 - , Pozostate rozrachunki”

Zespot 4, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
400 — ,,Amortyzacja”

401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”

402 — ,,Ushugi obce”

404 — ,,Wynagrodzenia”

405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Zespo6t 7 ,,Przychody, dochody i koszty”
e 750 — ,,Przychody finansowe”

Zespot 8- ,, Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy”
e 800 — ,,Fundusz jednostki”



e 860 —,,Wynik finansowy”
Konta pozabilansowe

e 910 —,,Wktad wlasny niepieni¢zny”
e 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
e 998 —, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

. Zasady funkcjonowania poszczegolnych kont, opis kont i przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych, analitycznych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtdéwnej ustalone zostalty w obowigzujagcym planie kont dla
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie i dotycza planu kont obowigzujacego przy
realizacji Projektu.



