Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 35/04/2016

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 4 kwietnia 2016 roku

Regulamin udzielania zamowien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajacej 30 tys. euro
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie

§1

1. Przy wydatkowaniu $rodkéw publicznych poprzez udzielenie zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej W ztotych netto réwnowartosci 30 tys. euro zastosowanie ma
niniejszy regulamin.

2. Udzielajac zamowienia publicznego nalezy si¢ kierowac zasada celowoS$ci, oszczednosci
i zasadg uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, atakze zasada zachowania
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie uzyto okreslenia:

1. ustawa- nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych,

2. zamowienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umoweg odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym, a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

3. wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora zaproszono do ztozenia oferty,
ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyla oferte Iub zawarta umowe
W sprawie zamowienia publicznego.

§3
1. Podstawa do dokonywania wydatkow okre$lonego rodzaju jest plan finansowy.
2. Dla danego rodzaju wydatkéw nalezy ustali¢ warto§¢ zamowienia netto na dany rok budzetowy.

3. Podstawa obliczenia warto$ci zamdOwienia jest warto$¢ rynkowa zamoOwienia ustalona
Z nalezyta starannos$cia.

4. Przy ustaleniu warto$ci zamoéwienia danego rodzaju wydatkow nalezy przestrzega¢ zapisow
ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczacych zakazu dzielenia wydatkow oraz zanizania
warto$ci wydatkdw w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

§ 4.

1. Przy dokonywaniu wydatkow, ktorych wartos¢ przekracza 10 tys. zt netto, a nie przekracza
30 tys. euro nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez skierowanie zapytania ofertowego i
zaproszenie do sktadania ofert co najmniej dwoch wykonawcow w celu wybrania wykonawcy,
ktéry zapewni najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

2. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcéw w formie pisemnej,
faksem, droga elektroniczna, telefonicznie z podaniem terminu sktadania ofert.

3. W celu oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty dyrektor Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie powotuje Komisje do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego, w sktad ktérej wchodza;
przewodniczacy komisji, sekretarz komisji, cztonek komisji.

4. Komisja sporzadza protokét z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego.
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Przebieg procedury udzielania zaméwienia nalezy udokumentowa¢ na druku "procedura
udzielenia zamoOwienia publicznego o warto$ci przekraczajacej 10 tys. zlotych netto,
a nieprzekraczajacej wartosci 30 tys. euro”, stanowiacy zatacznik do niniejszego regulaminu.

Postepowanie na druku, o ktorym mowa w ust. 5 zatwierdza dyrektor Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie.

Obowiazek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadkow, jezeli ze
wzgledu na specyfike zamowien przeprowadzenie analizy rynku poprzedzajacej wybor
wykonawcy nie jest mozliwe, w szczeg6lnosci z nastgpujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, Ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamowienia,

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze byé
uzyskany od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba zaméwienia,

4) przedmiot zamoOwienia zwigzany jest z dziatalno$ci tworczg i artystyczng w dziedzinie
kultury i sztuki, ustug prawniczych i ustug pocztowych,

5) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamoéwienie moze realizowac tylko jeden wykonawca.

Przy udzielaniu zaméwien, ktorych warto$¢ przekracza 2 tys. zt netto, a nie przekracza
roéwnowarto$ci w ztotych 30 tys. euro wymagana jest umowa w formie pisemnej.

Przy udzielaniu zaméwien do kwoty 10 tys. zt netto nie ma wymogu stosowania procedury,
0 ktérej mowa w ust. 1-5.
§5

Dokumentacj¢ zwigzang z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamoOwienia nalezy przechowywaé przez okres 4 lat, wsposob gwarantujacy jej
nienaruszalnosc.

§6

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych.

Strona2z 3



Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 35/04/2016

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 4 kwietnia 2016 roku

Halinéw, dnia ..... C e

Procedura udzielania zaméwienia publicznego
o wartosci przekraczajacej 10 tys. zI netto, a nieprzekraczajacej 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia

2. Czas trwania zamowienia/termin WyKoOnania .......cceveevecseiscnensensnisencssnnsnnssnssnesesssnsnes e

3. Wartos¢ netto zamowienia w zl. ustalona zostala na KWote ........cceevueeveevenvnseninniniiininenn, zl,

Cco stanowi rownowarto$é euro / kurs euro zgodnie z Rozporzadzeniem

Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie 35 ust.3 ustawy Pzp.
4. Pracownik dokonujacy ustalenia warto$ci zZamowienia ........coeeeiveiniieieiciiecninan..

Postepowanie przeprowadzit: Zatwierdzit :
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