Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 29/03/2016
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 8 marca 2016r.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku
osoby pozostajacej pod opieka

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie.

1. Procedura okre$la i reguluje zasady dziatania pracownikow Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Halinowie, zwanego dalej Zespotem, w sytuacji wypadku osoby
pozostajacej pod opieka Zespotu.

2. Wypadek rozumiany jest jako nagle zdarzenie powodujace uraz, w wyniku ktorego
nastapito uszkodzenie ciala lub $mieré, wywolane przyczyna zewnetrzng, ktore
nastapito na terenie Zespolu lub w innym miejscu wyznaczonym przez Zespot, w
zwigzku z wuczestniczeniem w zajeciach dydaktycznych, wychowawczych lub
opiekunczych realizowanych przez nauczycieli zatrudnionych w Zespole.

3. Pracownik Zespotu, ktéry powziagl wiadomos¢ o wypadku:
a. niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolno$ci wzywajac
pielegniarke zatrudniong w Zespole na stanowisku referenta do spraw higieny,
b. w oczekiwaniu na pielggniarke udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy;
zabezpiecza miejsce wypadku;

d. nie dopuszcza do zaje¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac wychowankéw lub
uczniow z miejsca wypadku, o ile miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa,

e. powiadamia dyrektora, wicedyrektora lub pracownika stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy;

f. zapewnia opiek¢ do czasu przyjscia pielegniarki lub w przypadku jej
nieobecnosci, do czasu przyjscia dyrektora, wicedyrektora, pracownika stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy lub rodzica poszkodowanego dziecka.

o

4. Jezeli wypadek zaistniat podczas zaje¢ z uczniami lub podczas sprawowania dyzuru,
nauczyciel prosi o nadzor nad wychowankami lub uczniami nauczyciela uczacego
w najblizszej sali lub innego nauczyciela znajdujacego si¢ w poblizu.

5. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, wycieczki lub imprezy organizowanej
poza terenem Zespotu, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki,
ktory w petni odpowiada za nie.

6. W kazdym przypadku pracownik Zespotu, ktory powzigl wiadomos¢ o wypadku

zobowigzany jest zawiadomi¢ rodzica dziecka, ktory ulegt wypadkowi lub zleci¢
zawiadomienie pielegniarce.
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7. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu, pracownik Zespotu lub pielegniarka, powiadamiajgc rodzica o
zdarzeniu, ustala z nim:

a. potrzeb¢ wezwania pogotowia,
b. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
€. godzine¢ odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

8. W kazdym trudniejszym przypadku (powazne obrazenia lub urazy zagrazajace
zdrowiu lub zyciu, niepokojace objawy) dyrektor, wicedyrektor, pielegniarka szkolna
lub pracownik Zespotu niezwlocznie wzywa pogotowie ratunkowe oraz niezwtocznie
zawiadamia rodzicow ucznia, organ prowadzacy i pracownika stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy.

9. Fakt poinformowania rodzica, dat¢ i godzing zawiadomienia, a takze ustalenia
i dziatania podje¢te zgodnie z punktem 7 lub 8, pracownik Zespolu dokumentuje
wpisem w dzienniku zaje¢ oddzialu dziecka, a pielegniarka w ksigzce ambulatoryjne;j.

10. Kazdy przypadek, w ktorym pracownik Zespotu udziela pierwszej pomocy
poszkodowanemu zglaszany jest na piSmie do pracownika stuzby bezpieczenstwa
I higieny pracy zatrudnionego w Zespole. Zgtoszenie powinno zawierac: imig
i nazwisko poszkodowanego, dat¢ i miejsce wypadku, opis okoliczno$ci wypadku oraz
doznanych urazéw, opis udzielonej pomocy, informacje o zawiadomieniu rodzica
poszkodowanego. Zgtoszenia dokonuje pracownik Zespotu udzielajacy pomocy
poszkodowanemu.

11. O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym dyrektor Zespolu niezwtocznie
zawiadamia prokuratora i kuratora o$wiaty, a o wypadku, do ktorego doszto w
wyniku zatrucia, zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

12. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez komisje powypadkows3.

13. W Zespole dziata komisja powypadkowa, zwana dalej Komisja, powotana przez
dyrektora Zespotu, w sktad ktorej wchodza:
a. pracownik shuzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy, jako przewodniczacy
Komisji;
b. referent do spraw higieny.

14. Komisja przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza protokot w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, ktory podpisujg cztonkowie Komisji oraz dyrektor.
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15. Wzoér protokotu powypadkowego okreslony jest w zataczniku 1 do Rozporzadzenia
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach.

16. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego Komisji.
Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze
zlozy¢ zdanie odrgbne, ktoére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

17. Przewodniczacy Komisji poucza rodzicow poszkodowanego dziecka
0 przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

18. Z trescia protokolu powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow poszkodowanego
dziecka, co rodzice potwierdzaja podpisem.

19. Jeden egzemplarz protokolu otrzymuja rodzice poszkodowanego, drugi egzemplarz
pozostaje w dokumentacji Zespotu.

20. Dyrektor Zespotu zobowigzuje pracownika do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
zatrudnionego w Zespole do prowadzenia rejestru wypadkow wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku 2 do Rozporzadzenia MENIS z dnia 31.12.2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach.

21. Dyrektor Zespotu zobowiazuje pracownika do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
zatrudnionego w Zespole do zawiadamiania Rady Rodzicow o kazdym wypadku

osoby pozostajacej pod opieka Zespotu.

22. Dyrektor Zespolu omawia z pracownikami okolicznos$ci i1 przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezbedne do ich zapobiezenia.
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