Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 23/02/2016 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Halinowie
z dnia 15 lutego 2016r.

Regulamin Komisji Rekrutacyjnej przeprowadzajacej postepowanie rekrutacyjne
do przedszkola i oddzialow przedszkolnych
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie

§1

Komisje Rekrutacyjna przeprowadzajaca postepowanie rekrutacyjne do przedszkola i oddziatow
przedszkolnych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Halinowie, zwang dalej Komisjg
powotuje Dyrektor Zespotu.

Dyrektor Zespotu wyznacza spos$rod nauczycieli Zespotu co najmniej trzech cztonkéw Komisji,
W tym przewodniczacego.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, a konczy z dniem zakonczenia rekrutacji.
Komisja dziata wedtug harmonogramu ustalonego przez Burmistrza Halinowa - Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr18.2016 Burmistrza Halinowa z dnia 29 stycznia 2016 r.

§ 2

Komisja jest zespotem powotywanym do weryfikacji spetniania przez kandydata warunkéw
lub kryteriow branych pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym do przedszkola lub
oddziatéw przedszkolnych.
W sktad Komisji nie moga wchodzi¢:

a. Dyrektor Zespotu,

b. osoba, ktorej dziecko uczestniczy w postepowaniu rekrutacyjnym prowadzonym do

przedszkola lub oddziatéw przedszkolnych w Zespole.

Dyrektor Zespotu moze dokonywa¢ zmian w sktadzie Komisji, W tym zmiany przewodniczacego.

§3

Komisja przeprowadza postgpowanie rekrutacyjne, czyli dokonuje weryfikacji spelniania przez
kandydatow warunkéw lub kryteriow branych pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym.
Komisja rozpoczyna posiedzenie od:

a. wyboru protokolanta;

b. zapoznania si¢ z wnioskami o przyjecie do przedszkola i zalgczonymi do nich

dokumentami.
W pierwszym etapie Komisja dokonuje wstgpnej analizy ztozonych wnioskow w celu
zapewnienia miejsc w przedszkolu i oddziatach przedszkolnych dzieciom spetniajacym kryteria
ustawowe.
Kryteria ustawowe maja jednakowa warto$¢, a za spetnienie kazdego z nich kandydatowi
przyznaje si¢ 40 punktow.
W drugim etapie Komisja podejmuje decyzje o zakwalifikowaniu do przedszkola lub oddziatu
przedszkolnego w ramach posiadanych miejsc dzieci spetniajgcych dodatkowe kryteria, ktore na
rok szkolny 2016/2017 uchwalita Rada Miasta i przyznata im okres$long liczb¢ punktow (Uchwata
NrXV1.142.2016 Rady Miejskiej w Halinowie z dnia 28 stycznia 2016 r.)
W przypadku zaistnienia sytuacji spornej lub watpliwej Komisja na posiedzeniu ma prawo
podjecia decyzji w drodze glosowania. Poszczegdlni cztonkowie Komisji dysponujg jednym
glosem. Jezeli glosowanie nie przyniesie rozstrzygniecia, decydujacy glos nalezy do
przewodniczacego Komisji.
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§4

1. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ na terenie Zespotu.

2. Prace Komisji sa prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 2/3 jej
cztonkow.

3. Zkazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

4. Protokoty posiedzenia Komisji zawierajg w szczegolnosci:

a. date posiedzenia Komisji;

b. imiona i nazwiska cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu, w tym imig i
nazwisko przewodniczgcego;

c. informacje o podjetych czynno$ciach lub rozstrzygnigciach.

5. Do protokotéw posiedzenia Komisji zatacza si¢ w szczegdlnoscei:

a. liste zweryfikowanych wnioskow o przyjecie do przedszkola lub oddziatu
przedszkolnego;

b. informacj¢ o podjetych czynno$ciach, o ktorych mowa w art. 20t ust. 7 ustawy 0
systemie oswiaty, czyli o zadaniu od rodzicow przez przewodniczacego Komisji
dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci zawarte w o$wiadczeniach lub zwroceniu
si¢ przewodniczacego Komisji do Burmistrza Halinowa o potwierdzenie okolicznosci
zawartych w o§wiadczeniach;

c. informacje o liczbie punktow przyznanych poszczeg6lnym kandydatom za
poszczegolne kryteria brane pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym;

d. list¢ kandydatow zakwalifikowanych i kandydatow niezakwalifikowanych;

e. liste kandydatow przyjetych i kandydatéw nie przyjetych.

6. Protokot podpisuje przewodniczacy i cztonkowie Komisji.

7. Osoby wchodzace w sktad Komisji sg obowigzane do nieujawniania informacji o przebiegu
posiedzenia i podjetych rozstrzygnigciach, ktore moga narusza¢ dobra osobiste kandydata lub
jego rodzicow, a takze nauczycieli 1 innych pracownikéw Zespotu.

§5

Komisja ustala wyniki postepowania rekrutacyjnego i podaje do publicznej wiadomosci:
a. listy kandydatow zakwalifikowanych i kandydatow niezakwalifikowanych;
b. listy kandydatow przyjetych i kandydatow nieprzyjetych,
poprzez umieszczenie list w widocznym miejscu w siedzibie Zespotu.
Listy, o ktorych jest mowa w § 5 ust. 1 zawierajg imiona i nazwiska dzieci uszeregowane w
kolejnosci alfabetycznej oraz najnizsza liczbe punktow, ktoéra uprawniata do przyjecia. Listy
nalezy opatrzy¢ datg i podpisem przewodniczacego Komisji.
Dzien podania do publicznej wiadomosci list, o ktorych mowa w ust. 1 okreslony jest
w Zarzadzeniu Nr 18.2016 Burmistrza Halinowa z dnia 29 stycznia 2016 roku.
Jesli rodzic dziecka nieprzyjetego do przedszkola lub oddziatu przedszkolnego wystapi do
Komisji z wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka, Komisja w
ciggu 5 dni od dnia wystapienia rodzicow, sporzadza uzasadnienie zawierajace przyczyne
odmowy przyjecia, w tym najnizszg liczbe punktow, ktoéra uprawniata do przyjecia oraz
liczbe punktéw, ktorag kandydat uzyskatl w postgpowaniu rekrutacyjnym.
Rodzic kandydata moze wnie$¢ do Dyrektora Zespotu odwotanie w terminie 7 dni, od
dnia otrzymania uzasadnienia. Dyrektor ma 7 dni na rozpatrzenie odwotania.

§6
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Zadania przewodniczacego Komisji

1.

10.

Ustala dni i godziny posiedzen Komisji, zawiadamia cztonkow Komisji o terminach posiedzen
Komisji.
Zwotuje i prowadzi posiedzenia Komisji.
Umozliwia cztonkom Komisji zapoznanie si¢ z wnioskami o przyjecie do przedszkola i
oddziatow przedszkolnych oraz zatagczonymi do nich dokumentami.
W szczegdlnych przypadkach moze zwotywaé posiedzenia Komisji poza ustalonymi dniami
i godzinami posiedzen Komisji, zawiadamiajac o tym jej cztonkow.
Na wniosek Komisji wystepuje do rodzicéw kandydata o udostepnienie dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci zawarte w ich o§wiadczeniach, a takze wyznacza termin
realizacji udostepnienia.
Na wniosek Komisji zwraca si¢ do Burmistrza Halinowa o potwierdzenie okolicznosci
wskazanych w oswiadczeniach rodzicow.
Nadzoruje sprawdzanie przez cztonkow Komisji dokumentéw przedstawionych przez
rodzicow pod wzgledem formalnym i rzeczowym.
Sporzadza na posiedzenie Komisji wykaz wnioskéw dzieci z podziatem na grupy wiekowe,
zawierajace nastepujace informacje:

a. nazwiska i imiona dzieci w porzadku alfabetycznym;

b. informacje o spelnieniu kryteriow.
Nadzoruje pod wzgledem merytorycznym prawidtowo$¢ sporzadzania dokumentacji przez
Komisje, a w szczegdlnosci;

a. sktadania podpiséw przez cztonkow Komisji;

b. sktadania o§wiadczen w sprawie nieujawniania informacji 0 przebiegu posiedzenia

Komisji 1 podjetych rozstrzygnieciach;

c. protokolowania posiedzenia w czasie jego trwania.
Wywiesza listy kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych, przyjetych i
nieprzyjetych do przedszkola i oddziatow przedszkolnych zgodnie z harmonogramem
rekrutacji (Zarzadzenie Nr 18.2016 Burmistrza Halinowa z dn. 29 stycznia 2016 r.)

§7

Zadania Dyrektora Zespotu

Powotuje Komisj¢ i wyznacza jej przewodniczacego.

Jest organem odwotawczym od decyzji Komisji.

Podpisuje z rodzicami dzieci przyjetych do przedszkola i oddziatow przedszkolnych umowy
o $wiadczenie ustug przez przedszkole w terminie wskazanym w harmonogramie rekrutacji
(Zarzadzenie Nr 18.2016 Burmistrza Halinowa z dn. 29 stycznia 2016 r.).

Powiadamia rodzicow dziecka o skresleniu dziecka z listy przyjetych w przypadku
niepodpisania umowy o $wiadczenie ustug przez przedszkole lub oddziaty przedszkolne w
wyznaczonym terminie.

Pisemnie powiadamia organ prowadzgcy o sytuacji nieprzyjecia dziecka 4, 5 lub 6-letniego
do przedszkola lub oddziatow przedszkolnych.
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